
ร่างขอบเขตของงาน (Term Of Reference : TOR) 
งานจดัซื้อวัสดสุํานกังาน (แบบพิมพ์)  จํานวน  16  รายการ 

ของกองคลงั  เทศบาลตําบลมหาราช  อําเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรอียธุยา 
ด้วยวธิีเฉพาะเจาะจง 

                      
1. ความเป็นมา 
 ด้วยงานจัดเก็บรายได้  กองคลัง  มีความจําเป็นต้องใช้แบบพิมพ์ เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานประจําปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2562  

2. วัตถุประสงค์ 
 เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานของสํานักปลัดเทศบาล 

3. คุณสมบัติผู้ประสงค์จะเสนอราคา 
 1. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องเป็นผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่เทศบาลตําบลมหาราชกําหนด 
 2. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนชื่อ
แล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับของการส่ังให้นิติบุคคล หรือบุคคลอื่นเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 
 3. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ประสงค์จะเสนอราคารายอื่น หรือไม่เป็น
ผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
 4. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่
รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีคําส่ังให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
 5. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องเป็นผู้ที่ได้รับการคัดเลือกขึ้นบัญชีเป็นผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นในการจัดซื้อจัดจัดจ้าง
ของเทศบาลตําบลมหาราช 
 6. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องมีอาชีพจําหน่ายแบบพิมพ์ที่ใช้ในงานราชการ 
 7. บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย หรือแสดงบัญชี
รายรับรายจ่ายไม่ถูต้องครบถ้วนในสาระสําคัญ 
 8. บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐซ่ึงได้ดําเนินการจัดซ้ือจัดจ้างดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลางที่เว็บไซด์ 
ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

4. แบบรูปรายการ และคุณลักษณะเฉพาะ 
 จัดซื้อวัสดุสํานักงาน (แบบพิมพ์) จํานวน  16  รายการ  ดังนี้ 
ลําดับท่ี 

 
รายการ จํานวน หน่วย ราคาต่อหน่วย 

(บาท) 
ราคารวม 
(บาท) 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

10 
11 
12 
13 

 

ภ.ป.2 ใบรับแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
ภ.ป.7 ใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย 
ภ.ร.ด.2 แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนฯ 
ภ.ร.ด.8 ใบแจ้งรายการประเมิน 
ภ.ร.ด.12 ใบเสร็จรับเงินภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
ใบเสร็จรับเงินค่ามูลฝอย (1 สําเนา เล่มละ 50 ชุด) 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตฯ สะสมอาหาร 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการฯ อันตรายต่อสุขภาพ 
สอ.5 ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีสะสมอาหาร 
ใบเสร็จรับเงินท่ัวไป (2 สําเนา เล่มละ 150 แผ่น) 
ทะเบียนเงินรายรับ (แบบใหม่) 
ฆ.ษ.2 ใบอนุญาตให้ทําการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
บัญชีวางฎีกา 

1 
1 

100 
1 
1 

240 
1 
1 
2 

10 
2 
1 
2 

เล่ม 
เล่ม 
ชุด 
เล่ม 
เล่ม 
เล่ม 
เล่ม 
เล่ม 
เล่ม 
เล่ม 
เล่ม 
เล่ม 
เล่ม 

59.00 
68.00 

4.50 
48.00 
82.00 
35.00 
40.00 
40.00 
53.00 
50.00 

130.00 
34.00 
73.00 

59.00 
68.00 

450.00 
48.00 
82.00 

8,400.00 
40.00 
40.00 

106.00 
500.00 
260.00 

34.00 
146.00 
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ลําดับท่ี รายการ จํานวน หน่วย ราคาต่อหน่วย 

(บาท) 
ราคารวม 
(บาท) 

14 
15 
16 

 

สมุดเงินสดรับ (แบบใหม่) 
บัญชีแยกประเภท (แบบใหม่) 
สมุดเงินสดจ่าย (แบบใหม่) 

2 
2 
2 

เล่ม 
เล่ม 
เล่ม 

120.00 
120.00 
120.00 

240.00 
240.00 
240.00 

รวมเป็นเงินท้ังสิ้น  (เก้าร้อยแปดสิบบาทถ้วน) 980.00 
หมายเหตุ : เป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพ่ิม 7%. 

5. ระยะเวลาดําเนินการ 
 เดือน  ตุลาคม  2561 

6. ระยะเวลาในการส่งมอบพัสดุ 
 ภายใน  3 วัน นับถัดจากวันที่ผู้ขายได้รับหนังสือส่ังซื้อ 

7. วงเงินในการจัดซื้อ 
 ตามเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2562  หน่วยงานกองคลัง  แผนงานบริหาร
ทั่วไป  งานบริหารงานคลัง  หมวดค่าวัสดุ  ประเภทวัสดุสํานักงาน  งบประมาณตั้งไว้จํานวน   60,000.00  บาท (หกหมื่นบาทถ้วน)  
และมีงบประมาณคงเหลือเพียงพอในการเบิกจ่ายครั้งนี้ จํานวน  10,953.00 บาท (หนึ่งหมื่นเก้าร้อยห้าสิบสามบาทถ้วน)  

8. เงื่อนไขการชําระเงิน  
 จ่ายชําระเงินให้แก่ผู้รับจ้างเป็นงวดเดียว เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบพัสดุดังกล่าวให้กับเทศบาลตําบลมหาราชครบถ้วน
ถูกต้อง ตามหนังสือส่ังซื้อเรียบร้อยแล้ว 

9. ราคากลาง 
 จํานวนเงิน  10,953.00 บาท (หนึ่งหมื่นเก้าร้อยห้าสิบสามบาทถ้วน) 
 (อ้างอิงจากราคาที่เคยจัดซื้อหรือจัดจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ) 

10. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
 ใช้เกณฑ์ราคา  พิจารณาตัดสินจากราคารวม โดยคํานึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐ และวัตถุประสงค์ของ
การใช้งานเป็นสําคัญ  

 ผู้สนใจสามารถเสนอข้อคิดเห็นหรือข้อเสนอแนะเกี่ยวกับร่างขอบเขตของงานน้ี ได้ที่ สํานักงานเทศบาลตําบล
มหาราช หมายเลขโทรศัพท์ 035-333876 หรือทางเว็บไซด์ของเทศบาลตําบลมหาราช maharat.go.th 
 
 

    ลงชื่อ                    ประธานกรรมการ 
                    (นางวนัเพ็ญ  คําโต) 
                                 ผู้อํานวยการกองคลัง 

 ลงช่ือ         กรรมการ  ลงช่ือ          กรรมการ 
  (นางสาววรรณพร  ผดุงพจน์)            (นางเพชรรุ่ง  บุญครอบ) 
      นักวิชาการพัสดุชํานาญการ    เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชํานาญงาน 
 

                          
 
 

 /เห็นควร... 

วนัเพญ็  คาํโต 

วรรณพร ผดุงพจน ์ เพชรรุ่ง  บุญครอบ 
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          เห็นควรอนุมัติ 
 

         ส.ต.ท.          
                   (สวัสดิ์   ไทยธะนง)            เห็นชอบ / อนุมัติ 
              ปลัดเทศบาลตําบลมหาราช            
                                 

      (นายละเมียด  เขียววิมล)  
         นายกเทศมนตรีตําบลมหาราช  

ละเมียด   เขียววิมล 

สวสัด์ิ  ไทยธะนง 


	3-ร่างขอบเขตของงาน (TOR) จัดซื้อวัสดุสำนักงาน (แบบพิมพ์) จำนวน 16 รายการ

