
ร่างขอบเขตของงาน (Term Of Reference : TOR) 
งานจดัซื้อวัสดคุอมพิวเตอร์  จํานวน  1  รายการ 

ของกองคลงั  เทศบาลตําบลมหาราช  อําเภอมหาราช  จังหวัดพระนครศรอียธุยา 
ด้วยวธิีเฉพาะเจาะจง 

                      
1. ความเป็นมา 
 ด้วยกองคลัง  เทศบาลตําบลมหาราช มีความจําเป็นต้องใช้วัสดุคอมพิวเตอร์  เนื่องจากมีไม่เพียงพอต่อการใช้ใน
การปฏิบัติงานราชการ 

2. วัตถุประสงค์ 
 เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานราชการด้านการจัดพิมพ์เอกสาร 

3. คุณสมบัติผู้ประสงค์จะเสนอราคา 
 1. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องเป็นผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่เทศบาลตําบลมหาราชกําหนด 
 2. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนชื่อ
แล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับของการส่ังให้นิติบุคคล หรือบุคคลอื่นเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 
 3. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ประสงค์จะเสนอราคารายอื่น หรือไม่เป็น
ผู้กระทําการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
 4. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่
รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีคําส่ังให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
 5. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องเป็นผู้ที่ได้รับการคัดเลือกขึ้นบัญชีเป็นผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นในการจัดซื้อจัดจัดจ้าง
ของเทศบาลตําบลมหาราช 
 6. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องมีอาชีพจําหน่ายวัสดุคอมพิวเตอร์ 
 7. บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย หรือแสดงบัญชี
รายรับรายจ่ายไม่ถูต้องครบถ้วนในสาระสําคัญ 
 8. บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐซ่ึงได้ดําเนินการจัดซ้ือจัดจ้างดวยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลางที่เว็บไซด์ 
ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

4. แบบรูปรายการ และคุณลักษณะเฉพาะ 
 จัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์  จํานวน  1  รายการ  คือ 
ลําดับท่ี รายการ จํานวน หน่วย ราคาต่อหน่วย 

(บาท) 
ราคารวม 
(บาท) 

1 
 

หมึกพิมพ์ HP Q4549A for HP 1160/1320 
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 7% 
 

1 
 

กล่อง 
 

4,200.00 
 

4,200.00 
294.00 

รวมเป็นเงินท้ังสิ้น  (สี่พันสี่ร้อยเก้าสิบสี่บาทถ้วน) 4,494.00 

5. ระยะเวลาดําเนินการ 
 เดือน  ตุลาคม  2561 

6. ระยะเวลาในการส่งมอบพัสดุ 
 ภายใน  3 วันทําการ นับถัดจากวันผู้ขายได้รับใบส่ังซื้อ 

 

 

/7. วงเงิน... 
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7. วงเงินในการจัดซื้อ 
 ตามเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 หน่วยงานกองคลัง แผนงานการพาณิชน์  
งาน บริหารงานคลัง  หมวดค่าใช้สอย  ประเภทวัสดุคอมพิวเตอร์  งบประมาณตั้งไว้  70,000.00 บาท (เจ็ดหมื่นบาทถ้วน)  และมี
งบประมาณคงเหลือเพียงพอในการเบิกจ่ายครั้งนี้ จํานวน   4,494.00  บาท (ส่ีพันส่ีร้อยเก้าสิบส่ีบาทถ้วน) 

8. เงื่อนไขการชําระเงิน  
 จ่ายชําระเงินให้แก่ผู้ขายเป็นงวดเดียว เมื่อผู้ขายได้ส่งมอบพัสดุดังกล่าวให้กับเทศบาลตําบลมหาราชครบถ้วน
ถูกต้อง ตามใบส่ังซื้อเรียบร้อยแล้ว 

9. ราคากลาง  
 จํานวนเงิน จํานวน  4,494.00  บาท (ส่ีพันส่ีร้อยเก้าสิบส่ีบาทถ้วน)  ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%  
 (อ้างอิงจากราคาที่เคยจัดซื้อหรือจัดจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ) 

10. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
 ใช้เกณฑ์ราคา  พิจารณาตัดสินจากราคารวม โดยคํานึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐ และวัตถุประสงค์ของ
การใช้งานเป็นสําคัญ  

 ผู้สนใจสามารถเสนอข้อคิดเห็นหรือข้อเสนอแนะเกี่ยวกับร่างขอบเขตของงานน้ี ได้ที่ สํานักงานเทศบาลตําบล
มหาราช หมายเลขโทรศัพท์ 035-333876 หรือทางเว็บไซด์ของเทศบาลตําบลมหาราช maharat.go.th 
 
 

    ลงช่ือ                               ผู้จัดทําร่างขอบเขตฯ             
              (นางเพชรรุง่  บุญครอบ)  

             เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีชาํนาญงาน  
   
 
  เห็นควรอนุมัติ 
 
         ส.ต.ท. 
                   (สวัสดิ์   ไทยธะนง)          เห็นชอบ / อนุมัติ 
              ปลัดเทศบาลตําบลมหาราช 

               
       (นายละเมียด  เขียววิมล) 

       นายกเทศมนตรตีําบลมหาราช 

ละเมียด  เขียววิมล 

สวสัด์ิ  ไทยธะนง 

เพชรรุ่ง บุญครอบ 
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